Excel 2016

Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

Excel 2016'da yeni misiniz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Hizl Erisim Ara¢ Cubugu

Sik kullanilan komutlarin
gorindr kalmasini saglayin.
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kesfedin.

Sayfa Dizeni

Formiiller

Seridi kesfedin
Excel'in neler yapabildigini gérmek icin
serit sekmelerine tiklayin ve sunulan araclari

v

Veri

Gazden Gegir

Garindm

Baglamsal komutlar kesfedin

Calisma kitabindaki tablolari, grafikleri
veya diger nesneleri secerek ek
sekmeleri ortaya gikarin.

Grafik Araglan Basit gider biitgesi1 - Excel

Tasanm

Q Ne yapmak istediginizi s6yleyin

Bigim

ihtiyaciniz olan her seyi bulun

Excel komutlarini arayin, Yardim
alin veya Web'de arama yapin.

Oturum Ag

] Office

Calismanizi baskalariyla paylasin

Bulut tabanl calisma kitaplarini
goruntilemeleri ve diizenlemeleri
icin diger kisileri davet edin.
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Sayfalar arasinda gecis
yapin veya sayfa olusturun

Calisma kitabi sayfalari

u diger harcamalar

yenilerini olusturmak icin

arasinda gegcis yapmak veya %
sayfa sekmelerine tiklayin.

Gorinum secenekleri arasinda
gecis yapmak i¢in durum
cubugu digmelerine tiklayin
veya yakinlastirma kaydiricisini
kullanarak sayfa gortintistni
istediginiz gibi blyutin.
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Yeni calisma kitabi olusturun

Hemen ise girismek icin Bos ¢aligma kitabu ile baslayin. Ote yandan, size
gereken calisma kitabina benzer bir sablon segip bunu 6zellestirerek epey zaman

kazanabilirsiniz. Dosya > Yeni'ye tiklayin ve istediginiz sablonu secin veya arayin.

Yeni

Gevrimigi sablon arayin 0
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Baglantiyi strdurin

Hareket halindeyken ve farkli cihazlar izerinde ¢alismaniz mi gerekiyor? Office,
OneDrive, OneDrive Is ve SharePoint arasindaki sorunsuz tiimlestirme sayesinde,
Dosya > Hesap'a tiklayarak herhangi bir cihazda oturum acabilir ve son
kullandiginiz dosyalara istediginiz yerden erisebilirsiniz.

Hesap Bagh Hizmetler: . . .
& Office Glncellestirmeleri
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Seenekler &8 OneDrive Giincellegtimmeler indirildi
Guncellegtime
Geri Bildirim _ SegeneMleri -
SharePoint
Excel Hakkinda
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Depolama =] ve Telif Hakki hakkinda

Haldanda
> Belgelerinizi bulutts depolayin ve onlars her ¥ defeniaz b a2

yerden erisin

FF‘ Diger Siteler
IS Sik kullandiginiz sitelerden resim ve video *

eklemek igin Microsoft hesabinizla oturum

’ Office Magazast
OW Office Magazasi'ndaki uygulamalan 3

kullanmak igin Microsoft hesabinizla oturum
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Son kullanilan dosyalari bulun

Bilgisayarinizin yerel sabit strlicisiinde depolanan dosyalarla calisirken veya cesitli
bulut hizmetleri arasinda dolasirken, Dosya > Ag'a tiklayarak son kullandiginiz
calisma kitaplarina ve listenize sabitlemis oldugunuz dosyalara ulasabilirsiniz.
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GalismaKitabi.xisx
Belgeler
Kaydet
&& OneDrive @ CaligmaKitabixlsx
Farkli Kaydet Belgeler
e
“EE Diger Web Konumlan Galsmakitabi.xlsx
Vazdic = Belgeler
T higmaKitabi.xlsx
Paylag E;I Bu bilgisayar gjgzler
Digan Aktar + Yer Ekle
Yayimia
Gozat

Kapat

Baglamsal araclar kesfedin

Baglamsal komutlari kullanmak icin calisma kitabinizdaki ilgili nesneleri secin.
Ornegin, bir grafik 6gesine tikladiginizda, secili grafigin Tasarim ve Bigim
seceneklerinin bulundugu Grafik Araclari sekmesi gorintdlenir.

Grafik Araclan
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Calismanizi baskalariyla paylasin

Kisileri calisma kitaplarinizi bulutta goriintilemeye veya diizenlemeye davet etmek
icin, uygulama penceresinin sag Ust kosesindeki Paylas digmesine tiklayin. Agilan
Paylas bolmesinde, bir paylasim baglantisi alabilir veya sectiginiz kisilere davet
gonderebilirsiniz.

) Paylas
Paylas &3
Kigileri davet et
Meltem Gomis EE
Diizenleyebilir =

Meltem, son degigikliklere bir giz atabilir misin? Geri
bildirimini bu hafta sonuna kadar almam gerekiyor!

- Payla:
A Melis Unal =3
Sahip

Ek olarak gonder
Paylasim badlantisi al

Excel tablolanyla verileri yonetin

Gecerli calisma kitabinizdaki herhangi bir hiicre araligini Excel tablosu olarak
bicimlendirebilirsiniz. Excel tablolar, iliskili bir veri grubunu calisma kitabinizdaki
diger satir ve stitunlardan bagimsiz olarak analiz etmenizi ve kolayca ydnetmenizi
saglar.

Ev Kalemi
Kalem 3 PAED [~ | Model B8 Kimlik Numarasi B8 Satinalnan Bl  Fyat B
1 Oturma Odasi Uretici 1 3IIHCEH3 02/05/2015 2000,00 TL - 2000,00 TL
2 Home Office Oretici 2 556788 06/11/2014 1500,00 TL . 1000,00 TL
3 Oturma Odasi Uretici 3 T86555-13 15/03/2012 560,00 TL I 550,00 TL
4 Yemek Odasi Uretici 4 768087 01/06/2015 240,00 TL I 200,00 TL
5 Aile Odasi Uretici 5 B3-JEMR 19/08/2015 300,00 TL I 290,00 TL

ae NS STOK KALEMLERI: 5 4600,00 TL 4040,00 TL
a
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slev ekleyin, formul olusturun

Formiiller sekmesinde islev Ekle'ye tiklayarak islev Ekle iletisim kutusunu
goruntlleyin. Burada, islevleri arayabilir ve ekleyebilir, dogru s6z dizimine bakabilir,
hatta sectiginiz islevlerin nasil calistigiyla ilgili kapsamli Yardim alabilirsiniz.

Dosya Girig Ekle

Sayfa Dizeni Farmiiller Veri Gazden Gegir

A X EBEEBOIER B B S

lslev  Otomatik EnSon  Finansal Mantiksal Metin Tarih ve Aramave Matematikve — Tiim Ad
Ekle  Toplam = Kullarulan - - - - Saat~ Baswuru = Trigonometri ~ islevler~  Yaneticisi

-

Islev Kitaphd

Islev Ekle ? X

islev ara:

MNe yapmak istedidinizin kisa bir agiklamasini yazin ve Git'e Git
tiklayin

Kategari secin: | En Son Kullanilan ~

Islev secin:

TOPLA ”~
EGER

KOPRU

BAG_DEG_SAY

MAK

SiN v
ORTALAMA(say11;5ay12;...)

Bagimsiz degiskenlerinin [aritmetik) ortalamasini verir, bunlar say ya da
sayilar iceren ad, dizi veya basvurular olabilir.

Bu islev hakkinda yardim
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Intiyaciniz olan her seyi bulun

Seritteki Ne yapmak istiyorsunuz? kutusuna bir anahtar sdzciik veya tiimcecik
yazarak, aradiginiz Excel 6zelliklerini ve komutlarini hizlica bulun, Yardim
icerigimizi kesfedin veya ¢evrimigi daha fazla bilgi edinin.

11 Grafik Olustur

11 S0tun veya CQubuk Grafik Ekle  »
il statistik Grafigi Ekle 4
y:}{!: Cizgi veya Alan Grafigi Ekle 3
% Dagihm (X, ¥) veya Kabarak .. *
e "grafikler” icin Yardim al

ﬂ) "grafikler" Gzerinde Akl Ara...

Diger Hizli Baslangic
Kilavuzlarini edinin

Excel 2016, Office 2016'nin yeniden tasarlanan uygulamalarindan yalnizca biridir.
Sevdiginiz diger uygulamalarin yeni sirimlerine yonelik Gcretsiz Hizli Baslangig
Kilavuzlarimizi indirmek igin http://aka.ms/office-2016-guides adresini ziyaret
edin.

] Office

lgili bilgileri bulun

Akilli Arama 6zelligi, Excel'in sdzcukleri, timcecikleri ve kavramlari tanimlamak
tizere internet'te ilgili bilgileri aramasini saglar. Gérev bélmesinde gériintilenen
arama sonuglari, calisma kitaplarinizdaki veriler ve bilgiler igin yararl olacak
baglami saglayabilir.

incel=  Gortnim @ sty

@ stk hakkinds Yardim alin

© "Stok” igin Akl Arama yapin Akilll Arama v %
= z 2 : a Kesfet Tanim
Vikipedi'yi kesfedin ~

Envanter - Vikipedi, 6zgur ansikloped
Envanter veya stok, bir isletmenin nihai
yeniden satig (veya onanm) amaciyla elinde
bulundurdugu mallar veya materyalleri
ifade eder ...

Bing resim arama

Excel icin sonraki adimlar

Office 2016’daki yenilikleri inceleyin

Excel 2016'da ve diger Office 2016 uygulamalarinda sunulan yeni ve gelistirilmis
ozellikleri kesfedin. Daha fazla bilgi icin http://aka.ms/office-2016-whatsnew
adresini ziyaret edin.

Office 2016 ile ilgili licretsiz egitimlere, 6greticilere ve videolara ulasin
Excel 2016'da sunulan ézelliklerin ayrintilarini 8grenmeye hazir misiniz? Ucretsiz
egitim seceneklerimizi kesfetmek icin http://aka.ms/office-2016-training
adresini ziyaret edin.

Bize geri bildirim gonderin

Excel 2016'y1 sevdiniz mi? Uygulamanin gelistiriimesi konusunda bizimle paylasmak
istediginiz fikirleriniz var mi? Onerilerinizi dogrudan Excel riin ekibine géndermek
icin Dosya menustinde Geri bildirim'e tiklayin ve istemleri izleyin. Tesekkdrler!
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